週日馬拉松演講會 統籌備忘

親愛的洋紫荊普通話演講會兄弟姊妹 :
全球八千多個「國際演講會」分會當中，定期舉行每次三小時的「週日馬拉松演講會」的分會，只此一家。三年來，我們曾經舉辦過二十六個歡樂的馬拉松演講會 (由2001年10月至2003年6月每月一次，2003年7月起每兩月一次) 。

如果以幹事會來作比喻，統籌就是會長。任期大概是一個月，任務是搞好一個「三小時的週日馬拉松演講會」。這個機會是非常珍貴的，雖然沒有任何權力，但是可以羸得所有會友的尊重。這是一個學習及實驗「領導技巧」的機會 !

如果用拍攝一部電影來比喻，統籌就是電影監製。負責擇定吉日、租借場地、禮聘司儀(即: 電影導演)、邀請講員、評論員和計時員(即:演員)、更負責擬定主題、設計節目和編印程序表(即: 美術指導、燈光師等)。更重要的是栽培一位副統籌成為下一次的統籌。簡言之，幕後工作一手包辦。總結如下:

1. 在一個月前擇定吉日、擬定主題、邀請一位會友出任司儀、租借場地(租金預算HK$500以下，馬拉松演講會每次選在不同的場地進行演講，目的是「練膽」。)

2. 將日期、主題、會場地址通知教育副會長，刊登在例會程序表的廣告欄上。

3. 設計節目，可以發揮無窮創意。栽培副統籌，以新會員為目標。

4. 邀請約十五位會友出任演講員做作業演講(包括後備)及約十位會友出任評論員。
5. 編製程序表草稿, 十天前交司儀聯絡所有出席人仕。

6. 司儀請作業演講以電話向其「義務輔導員」採排一次, 吸取意見。

7. 所有會友可利用程序表草稿對外宣傳，吸引更多觀眾，令更多人認識演講會。

8. 安排集合時間及地點，帶領嘉賓和會友到會場。

9. 每次都可能有人因事臨時缺席，請勿埋怨，宜以諒解的態度, 預先想好應變計劃。

10. 編印程序表,帶往會場。當天攜帶計時儀及顏色咭。統籌早半小時到會場佈置。處理一切突發事件，令演講會在開心歡笑中完成。

但願我們的友誼、自信心、領導技巧、表達技巧和普通話水平都能夠「再上一層樓」!
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