高級溝通與領導訓練課程

《資訊傳達》 (告知式演說)


作業
分鐘
要求演說者 

一
資訊傳達

The Speech To Inform
5-7
1. 以有趣的,能促使觀眾產生求知慾的方式, 

2. 向觀眾發表新的和有用的資訊。

3. 通過組織講稿,使觀眾容易了解和記憶,

4. 利用實例或專家的看法求支持演說者的觀點。

5. 運用所有基本技巧(聲音、身體語言、文法)。

二


引經據典

(表現技巧)
Resources For Informing
8-10
1. 演說者運用研究所得的資料,

2. 引起觀眾的興趣,附和觀眾的知識水平,

3. 使用定義、形容、解釋、實例、專家看法來支持論據。

4. 利用一個視覺輔助工具,以加強觀眾的理解。

5. 運用所有基本技巧(聲音、身體語言、文法)。

三
示範演說
The 

Demon-

stration

Talk
10-12
1. 選擇一個可以示範過程、產品活動的講題。

2. 讓觀眾看到動作和模型示範(比實物示範更好),獲得資訊。

3. 節奏要明快、表達要變化多端,加些幽默。

4. 每個環節要充份解釋,演說要清晰和完整。

5. 運用所有基本技巧(講稿組織、聲調變化)。

四
真相探討

(調查式報告)
A Fact Finding

Report
10-12
1. 準備一篇針對某一狀況、事件、問題的調查報告。

2. 這篇口述報告是書寫報告的摘要。

3. 所發表的資料必須完整寬廣、有組織和有趣。

4. 演說必須包括概述,資料的收集過程,和發表相關的實例。

5. 讓觀眾做出明確的決定。

五
抽象概念
The

Abstract

Concept
10-12
1. 選擇一個抽象的概念,研究專家的看法。

2. 範圍包括哲學概念、經濟和政治理論、社會課題、歷史趨勢。

3. 選擇自己具備基本知識和興趣的題目。

4. 把抽象的概念以明確和有趣的方式發表演說。

5. 「命題」要清楚,先述整體概念,然後解釋各要點。

將「國際演講會」的課程精簡為上述「要求」只為方便刊登在程序表上。為尊重演講員,「個人評論員」須在評論前,細心閱讀及了解「國際演講會」課程的原文。
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